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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ VÝDEJNY

Vnitřní řád výdejny MŠ Vavřinec
Vnitřní řád – výdejny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem výdejny. Výdejna zajišťuje stravování řádně zapsaných dětí a stravování zaměstnanců školy. Vnitřní řád školní jídelny – výdejny je závazný pro všechny osoby, které se stravují ve výdejně, v případě nezletilých strávníků i pro zákonné zástupce.
Vnitřní řád školní jídelny – výdejny je zpracován v souladu s těmito zákony a vyhláškami:
· zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů,
· zákonem č. 258/2000Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů,
· vyhlášku č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů,
· vyhláškou č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů,
· Nařízení Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 852/2004 o hygieně potravin.
· Dle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 1169/2011 o poskytování informací o potravinách spotřebitelům
· vyhlášku č. 84/2005 Sb. o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávnými celky, ve znění pozdějších předpisů
· Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů. 
Jídelníček je vždy sestavován podle zásad zdravé výživy a dodržování výživových norem u sledovaných potravin podle vyhlášku č.107/2005Sb.; o školním stravování.
S vnitřním řádem výdejny jsou rodiče seznámeni na první schůzce a prostřednictvím nástěnky na chodbě v mateřské škole, dále prostřednictvím webových stránek školy. 

I. Práva a povinnosti strávníků a zákonných zástupců dětí
Ve výdejně se strávníci chovají slušně, dodržují pravidla kulturního chování a stolování, respektují pokyny pedagogů.
Pedagogičtí pracovníci děti vhodně motivují k jídlu (v žádném případě se nejedná o nucení do jídla), vedou děti k určení přiměřeného množství stravy a tím i k dojídání, samostatnosti při jídle a stolování. 
Zákonný zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní výdejny u ředitele školy, v případě nespokojenosti s vyřízením stížnosti či podnětu se mohou obrátit na nadřízený nebo kontrolní orgán poskytovatele s podnětem na prošetření postupu při vyřizování stížnosti.
Zákonný zástupce má povinnost informovat ředitelku školy o změně zdravotní způsobilosti dítěte, v době nemoci neprodleně dítě odhlásit z obědů, respektovat dobu odhlašování obědů a dodržovat termíny splatnosti úplaty za školní stravování.
II. Provoz a vnitřní režim
Doba výdeje:
Dopolední svačina:	8:30 – 9:00 hodin
Oběd:			11:35 – 12:15 hodin
Odpolední svačina:	14:30 – 14:45 hodin
Jídelní lístek
Jídelní lístek je vyvěšen na informační tabuli v mateřské škole a na webových stránkách mateřské školy. Obědy pak také na www.strava.cz. 
Skladba jídelního lístku je v souladu se zásadami správné výživy ve školním stravování
Dle nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 1169/2011 o poskytování informací o potravinách spotřebitelům, jsou na jídelním lístku uvedeny alergeny. Na nástěnce školy je zveřejněn seznam alergenů, jednotlivé alergeny jsou číslovány a tato čísla jsou uvedena vždy za pokrmem v jídelním lístku.
Jídelní lístek může být měněn v závislosti na dodávce potravin, havarijních situaci a podobně. Tuto změnu zaznamená pracovník stravovacího provozu do jídelního lístku. 
Přihlašování a odhlašování stravy
Při nástupu dítěte do MŠ musí zákonní zástupci dítěte vyplnit přihlášku ke stravování. Změny ve stravování, např. diety, je nutné neprodleně ohlásit. Zákonní zástupci jsou po podání přihlášky seznámeni se způsobem stravování ve vnitřním řádu školní výdejny. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li přítomno v MŠ, stravovalo vždy. 
Odevzdáním přihlášky je dítě přihlášeno ke školnímu stravování dle přihlášky ke stravování. Pokud se zákonný zástupce rozhodne ukončit školní docházku v průběhu roku, musí tuto skutečnost nahlásit ředitelce mateřské školy. 
Přihlašování a odhlašování obědů je možné na www.strava.cz pod kódem jídelny 1408. Na začátku školní docházky zákonní zástupci obdrží přihlašovací údaje. Tyto údaje jsou zpracovány v souladu s Obecným nařízením o ochraně osobních údajů (GDPR)
Odhlášení stravy je pak možné předešlý den do 13:00. Ve výjimečných případech prostřednictvím emailové adresy školní jídelny Základní školy Zásmuky. (sjzasmuky@email.cz). Zejména pak o víkendech. 

Zákonný zástupce má nárok v první den neplánované nepřítomnosti odebrat stravu do jídlonosiče. V případě neodhlášení obědů je možné si 1. den oběd vyzvednout do čistých vlastních nádob v mateřské škole od 10:45 do 11:15. Další dny si musí celodenní stravu odhlásit. 
Za neodhlášenou nebo neodebranou stravu se neposkytuje žádná náhrada. Povinností strávníka/zákonného zástupce je uhradit cenu za neodhlášenou nebo neodebranou stravu. 
Školní výdejna zodpovídá za kvalitu stravy do okamžiku výdeje. 
Organizace stravování
Jídlo je dováženo ze školní jídelny Základní školy Zásmuky externím zaměstnance mateřské školy. Doba převozu trvá cca 20 minut. Teplé pokrmy jsou převáženy v termo nádobách. Po převozu do MŠ je změřena teplota pokrmu. V případě nižší teploty než +60 °C se pokrm dohřívá. Doplňková jídla (svačinky) se připravují v mateřské škole pracovníci stravovacího provozu. 
Jídlo se dětem podává ve třídách.  Strávníkům MŠ je vydávána dopolední svačina, kompletní oběd skládající se z polévky, hlavního chodu a nápoje, podle možnosti a vhodnosti i salát, kompot, ovoce, moučník nebo dezert a odpolední svačina. 
Dětští strávníci si chodí pro dopolední svačinu k výdejnímu okénku či výdejnímu vozíku. Nápoj nalévá dětem pedagog. Po svačině děti odnášejí tácky na místo tomu určené. 
Polévku nalévá pracovník stravovacího provozu. Dětští strávníci si pro hlavní jídlo chodí k výdejnímu okénku či k výdejnímu vozíku. Na požádání je možno stravu přidat. Talíře od polévky i hlavního chodu děti odnášejí na místo tomu určené. 
Odpolední svačina je připravena pracovnicí stravovacího provozu ve výdejním okénku či na výdejním vozíku. Děti se samy obsluhují a připravují si svačinu. Nápoj nalévá  pedagog. 
Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadně vsedě. 
Pracovník stravovacího provozu školní výdejny v MŠ zajišťuje pitný režim pro děti a výdej stravy. Pitný režim je zajištěn po celou dobu pobytu v budově mateřské školy. 
Za dodržování hygienických předpisů při výrobě a výdeji stravy pro dětské strávníky je zodpovědná pracovnice stravovacího provozu. Při podávání jídel ve třídách MŠ dohlíží na dětské strávníky pedagogický dohled. Za čistotu stolů a podlah odpovídá školnice. Úklid ve školní výdejně je zajišťován průběžně během dne.
Doba výdeje v mateřské škole viz výše. 

Platba za školní stravování 
Úhrada stravného je prováděna hotovostí. Kdy rodič předává peníze paní ředitelce a podepisuje záznamový arch o zaplacení
Stravné se platí každý měsíc předem a to vždy k 15. dni v měsíci. Výše stravného podle počtu dní v měsíci (1 den x 55 - 58,-Kč dle věku). Vratky za neodebrané jídlo se vrací v den výběru peněz na stravné.
Stravné je rozděleno do tří věkových kategorií na dobu školního roku, kdy děti dosahují věku podle těchto skupin.
1.  kategorií   od 2 let do 3 let   stravné na 1 den činí svačina 12,- Kč 32,-Kč, 11, – Kč
2.  kategorií   od 4 let do 6 let   stravné na 1 den činí svačina 12,- Kč 32,-Kč, 11, – Kč
3.  kategorií   od 7 let                 stravné na 1 den činí svačina 12,  Kč 35,-Kč, 11, – Kč
4. 
Dietní stravování, stravování alergiků
Zařízení není povinno zajišťovat dietní stravování. Na základě lékařského potvrzení od praktického dětského lékaře je dětem s dietami nebo potravinovými alergiemi umožněno si nosit vlastní stravu do mateřské školy, dle dohody o stravování dítěte, která je sepsána se zákonným zástupcem dítěte. Strava bude uložena podle její povahy v chladničce nebo na jim tomu určeném místě odděleně od ostatních pokrmů a mimo jejich výrobní prostory. Za nezávadnost potravin donesených do mateřské školy odpovídá zákonný zástupce. Za uložení a výdej stravy zodpovídá mateřská škola. 
Konzumace vlastního jídla
Mateřská škola umožní dítěti konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním. Dítěti dále poskytne při konzumaci vlastního jídla a v souvislosti s ním, pokud tuto pomoc potřebuje. 

III. Bezpečnost a ochrana zdraví 
Za bezpečnost dětí ve školní výdejně zodpovídají v plné míře pedagogičtí pracovníci.
V rámci bezpečnosti se strávníci chovají ve školní výdejně dle pravidel BOZP, v souladu s hygienickými předpisy, dle zásad slušného chování a společenských pravidel stolování. Tato pravidla jsou dětským strávníkům předkládána k jejich pochopení. (talířkové pravidlo) Strávníci jsou povinni řídit se pokyny personálu školní výdejny a pedagogického dohledu. Úrazy a nevolnost jsou řešeny okamžitě. Zákonní zástupci jsou vyrozuměni bezodkladně. Každý úraz pedagogický pracovník neprodleně zaznamená do knihy úrazů a oznámí ho vedení školy     
Z
  ß 30 školního ods.1
   Děti mají právo  zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí,. 
Způsob řešení nouzových a havarijní situací (např. přerušení dodávky energií, vody apod.) projedná ředitel školy neprodleně se zřizovatelem a seznámí zákonné zástupce dětských strávníků s jejím řešením.

IV. Ochrana majetku školy
Strávníci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení.
Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. Povinností všech zaměstnanců školy je majetek školy chránit a nepoškozovat.
. 
V. Úklidové práce.
Po dopolední svačině je úklid zajišťován pracovnicí stravovacího provozu prostřednictvím otírání stolů a zametání podlahy popřípadě umytí. 
Po obědě je úklid zajišťován školnicí, která se stará o zbytky jídla z talířů. Následně pak mytí stolů a umytí podlahy ve třídách. 
Po odpolední svačině je úklid zajištěn pedagogickým pracovníkem prostřednictvím otření stolů Následně po příchodu školnice se tato činnost opakuje a je doplněna o umytí podlah. 

VI. Povinnosti zaměstnanců mateřské školy
Zaměstnanci školy byli seznámeni a dodržují principy HACCP, BOZP, PO a hygienický a sanitační řád školní výdejny. 
Zaměstnanci se seznámili a dodržují provozní řád školní výdejny.




VII. Závěrečná ustanovení
Veškeré připomínky týkající se jídelního lístku, kvality stravy, technických a hygienických závad provozu řeší ředitelka mateřské školy.
S vnitřním řádem byli zákonní zástupci seznámeni na úvodní rodičovské schůzce
Dnem 27. 08. 2025 končí platnost směrnice Vnitřního řádu školní výdejny, s účinností od 1. 9. 2019
Směrnice je vydávána na dobu neurčitou, v případě změn v interní směrnici, legislativou bude zhotoven dodatek. 
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Ve Vavřinci 27. 8.2025					Bohumila Strnadová
                                                                                              ředitelka  mateřské školy
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